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FECHA DEL CAMBIO

1

Version inicial del procedimiento.

16-07-2014

En el “Procedimiento” se utilizaron los simbolos de inicio y fin para
enunciar la primera y ultima actividad, se ajusto la redacciéon de todas
las actividades, se eliminaron las actividades 12, 20 y 23, se ajustaron
los puntos de control y fue eliminada la columna “Tiempo”.

01-06-2015

Se ajustaron todos los componentes del procedimiento, ademas de
registrarse en el nuevo formulario “SQ-FO8 V3”, establecido por la
Oficina Asesora de Planeacion para estos fines, vigente desde el
05/10/2015.

22-02-2016

En el “Nombre”, “Objetivo”, “Alcance”, “Definiciones” y “Descripcion
de actividades del procedimiento” se incluyeron referencias especificas
al apoyo pericial a victimas, se crearon los Formularios SD-P03-F79 y SD-
P03-F80, propios de las actividades periciales del Grupo de
Representacion Judicial de Victimas, el Formulario SD-P03-F81 para el
Plan de Trabajo (que hacia parte del Formulario SD-P03-F04 “Mision de
Trabajo V2”) y el SD-P03-F82 para la Lista de Chequeo del Informe de
Investigacion Defensorial (que hacia parte del Formulario SD-PO3F06
“Informe Investigacion Defensorial V2”), se ajustaron los Formularios SD-
P03-F04, SD-P03-F06, SD-P03-F32, SD-P03-F35, SDP03-F36, SD-P03-F37 y
SD-P03-F68, se eliminaron los Formularios SD-P03-61 y SD-P03-62
(porque se deja un Unico Formulario de Solicitud de Actividades
Periciales, el SD-P03-F36, resultado de la unificacion de los tres que se
tenian dependiendo del programa seglun marcos legales), fue incluida
una nueva actividad relacionada con la devolucion del Informe de
Investigacion Defensorial no conforme por parte del defensor plblico
solicitante del servicio, con el respectivo formulario (el SD-P03-F83) y
fue ajustado el Instructivo 14.

15/06/2016

Incluir en la actividad 6, el formulario "Informe de Actividades de
Campo”, que se diseid dando respuesta al hallazgo realizado por la
Oficina de Control Interno en cuanto a la necesidad de contar con un
informe independiente del presentado en el formulario de la oficina de
viaticos cuando se realizan desplazamientos. Eliminar el formulario SD-
P03-F80 Control de verificacion de informes periciales Grupo de
Representacion Judicial de Victimas.

20/10/2016

Se cambia el nombre del procedimiento. Se incluyé una politica de
operacion relacionada con las solicitudes de ensayo a laboratorios del
Grupo de Investigacion Defensorial. Se adicioné la actividad 2. Se
ajustaron, adicionaron y ordenaron alfabéticamente términos vy
definiciones. Se incluyeron actividades relacionadas con las solicitudes
de ensayo para laboratorio. Se crearon formularios para las actividades
del Grupo de Investigacion Defensorial. (SD-P03-F98, SD-P03-F99, SD-
PO3F100, SD-P03-F101, SD-P03-F-102, SD-P03-F103, SD-P03-F104). Se
eliminé el formulario SD-P03-F83 y la actividad relacionada con la
devolucion del Informe de Investigacion Defensorial no conforme por
parte del defensor publico solicitante del servicio. Se ajustaron los
formularios SD-P03-F06 y SD-P03-F82. Se crearon los documentos para
laboratorios de ensayo del Grupo de Investigacion Defensorial: SD-L-MO1
Manual de la calidad de los laboratorios de ensayo con base en ISO/IEC
17025:2005 Formulario de Solicitud de Ensayo SD-L-P03-F108.

05/06/2017

Nota: Una vez impreso descargado este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”, por lo tanto debe
consultar la version vigente en el sitio oficial de los documentos del SGC.
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El procedimiento se registro en el nuevo formulario “SQ-FO8 V4”,
establecido por la Oficina de Planeacion para estos fines, vigente desde
el 16/05/2017. Se modificd el nombre del procedimiento. Se incluyo
una politica de operacion relacionada con los términos para rendir el
informe de investigacion/pericial forense para la defensa. Se
eliminaron las actividades 2 y 9. Se ajusto la redaccion de todas las
actividades, excepto en las actividades 4, 7, 17 y 18. Se modificaron los
nombres de términos en el glosario (Informe complementario de
investigacion criminal y forense para la defensa, Investigacion criminal
y forense para la defensa, Informe final de investigacion criminal y
forense para la defensa, Informe parcial de investigacion criminal y
forense para la defensa). Se modificaron algunos responsables y
registros en las actividades 3, 5, 6, 7, 8, 10, 11, 12, 13 y 18. Se
modificé el nombre del formulario SD-P03-F06 Informe de Investigacion
Defensorial y se ajustd. Se modifico el nombre del formulario SD-P03-
F82 Lista de Chequeo del Informe de Investigacion Defensorial y se
ajusto. Se ajusto el formulario SD-P03-F04 Mision de trabajo. Se cre6 el
formulario SD-P03-F146 Control de audiencias. Se elimina el formulario
AD-P04-F05 Solicitud de comisiones. Se modifico el formulario SD-P03-
F81 Plan de trabajo.

27/04/2018

Se modifica el nombre del procedimiento. Se suprimen las actividades,
responsables y registros del Grupo de Representacion Judicial de
Victimas. Se elimind el formulario SD-P03-F81 Plan de trabajo. Se
crearon los instructivos: Instructivo SD-P03-134 Analisis de informacion,
Instructivo SD-P03-135 Antropologia - Cotejo somatoldgico y morfoldgico
facial, Instructivo SD-P03-136 Balistica - Materializacion de trayectorias,
Instructivo SD-P03-137 Documentologia - Determinacion de autenticidad
documental, Instructivo SD-P03-138 Financiera forense - Tasacion de
danos y perjuicios, Instructivo SD-P03-139 Fisica forense -
Reconstruccion analitica de accidentes de transito, Instructivo SD-P03-
140 Fotografia forense - Registro fotografico a lugares, Instructivo SD-
P03-141 Informatica forense y la evidencia digital, Instructivo SD-P03-
142 Ingenieria Civil - Estudio técnico comparativo de cantidades y costos
de obra civil, Instructivo SD-P03-143 Investigacion de campo, Instructivo
SD-P03-144 Lofoscopia - Exploracion, busqueda y revelado de evidencia
de origen lofoscopico, Instructivo SD-P03-145 Medicina forense - Analisis
documental, Instructivo SD-P03-146 Psicologia forense - Analisis
documental, Instructivo SD-P03-147 Psicologia forense - Evaluacion
psicologica forense, Instructivo SD-P03-148 Psicologia forense -
Evaluacion en casos de trastorno por consumo de sustancias, Instructivo
SD-P03-149 Topografia - Fijacion topografica e Instructivo SD-P03-150
Organizacion de Expedientes de Investigaciones Forenses para la
Defensa. Se crearon los formularios SD-P03-F147 Control de misiones de
trabajo y SD-P03-F148 Citacion para entrevista. Se actualizaron los
formularios de mision de trabajo e informe de investigacion/pericial y
se modificaron sus nombres atendiendo la Resolucion 1008 de 2018,
mediante la cual se determinan las areas en las que se presta el
servicio de defensoria publica. Por esto mismo se ajustaron los
formularios de mision de trabajo (SD-P03-F04); informe de
investigacion defensorial/pericial (SD-P03-F06) y SD- P03 - F82 Lista de
Chequeo del Informe de Investigacion/Pericial Forense para la Defensa
- Area Penal.

21-12-2018

Nota: Una vez impreso descargado este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”, por lo tanto debe SQ-FO8
consultar la version vigente en el sitio oficial de los documentos del SGC. Version 04
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https://defensoriadelpueblo.sharepoint.com/SGC/Atención%20y%20Tramites/SUB-PROCESO%20DE%20DEFENSORIA%20PUBLICA/P03/SD-P03-F06.doc
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https://defensoriadelpueblo.sharepoint.com/SGC/Atención%20y%20Tramites/SUB-PROCESO%20DE%20DEFENSORIA%20PUBLICA/P03/SD-P03-F81.doc
https://defensoriadelpueblo.sharepoint.com/SGC/Atención%20y%20Tramites/SUB-PROCESO%20DE%20DEFENSORIA%20PUBLICA/P03/SD-P03-F81.doc
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1. INFORMACION GENERAL

Objetivo:

Realizar las labores investigativas y periciales, que soliciten los operadores del Sistema Nacional de Defensoria
Publica (SNDP), con el fin de apoyar la defensa técnica que adelantan en favor de los usuarios que representan en
el area penal.

Alcance:

El procedimiento inicia con la solicitud de la mision de trabajo por parte del defensor publico y termina con la
presentacion del informe final o la comparecencia del profesional especializado en criminalistica grado 18 o
profesional especializado en investigacion grado 17 o técnico en criminalistica grado 15 a la audiencia del
correspondiente proceso judicial, en los casos que proceda, a sustentar los resultados obtenidos de las actividades
investigativas o de peritaje realizadas.

Politicas o lineamientos de operacioén:

1. Es responsabilidad de cada lider de Proceso/Subproceso:

* Socializar los documentos que aprueba, con los servidores publicos que interactdan con el documento.

* Hacer cumplir los requisitos establecidos en los documentos aprobados.

* Actualizar los documentos del SGC cuando la normatividad y documentos externos aplicables cambien.

* Revisar y/o actualizar los documentos del SGC cada vez que se requiera, como maximo cada 2 afos, con
apoyo del enlace MECI- CALIDAD de la dependencia.

2. El lider del Proceso/Subproceso y los servidores publicos que interactan con los documentos aprobados de
este procedimiento deben revisar periddicamente la vigencia de la normatividad y documentos externos
aplicables.

3. Los procesos que llevan los defensores publicos para los cuales se solicita mision de trabajo en materia de
investigacion defensorial para el area penal, deben encontrarse registrados en el sistema de informacion
vision web o en los aplicativos o bases de datos disponibles para los diferentes programas de atencion de la
defensoria publica, para que proceda su asignacion.

4, Para presentar la solicitud de mision de trabajo, el operador de defensoria plUblica debera tener en cuenta
lo contenido de los instructivos para la prestacion del servicio de investigacion defensorial del area penal,
los cuales le serviran de apoyo para su elaboracion y detallan los documentos que deben acompafar el
requerimiento, se estiman los siguientes: Instructivo SD-P03-134 Analisis de informacion, Instructivo SD-P03-
135 Antropologia - Cotejo somatologico y morfoldgico facial, Instructivo SD-P03-136 Balistica - Materializacion
de trayectorias, Instructivo SD-P03-137 Documentologia - Determinacion de autenticidad documental,
Instructivo SD-P03-138 Financiera forense - Tasacion de dafos y perjuicios, Instructivo SD-P03-139 Fisica
forense - Reconstruccion analitica de accidentes de transito, Instructivo SD-P03-140 Fotografia forense -
Registro fotografico a lugares, Instructivo SD-P03-141 Informatica forense y la evidencia digital, Instructivo
SD-P03-142 Ingenieria Civil - Estudio técnico comparativo de cantidades y costos de obra civil, Instructivo SD-
P03-143 Investigacion de campo, Instructivo SD-P03-144 Lofoscopia - Exploracién, bUsqueda y revelado de
evidencia de origen lofoscdpico, Instructivo SD-P03-145 Medicina forense - Analisis documental, Instructivo
SD-P03-146 Psicologia forense - Analisis documental, Instructivo SD-P03-147 Psicologia forense - evaluacion
psicologica forense, Instructivo SD-P03-148 Psicologia forense - Evaluacion en casos de trastorno por consumo
de sustancias, Instructivo SD-P03-149 Topografia - Fijacion topografica.

5. En lo relacionado con la gestion documental se acatara lo consignado en el Instructivo SD-P03-150
Organizacion de Expedientes de Investigaciones Forenses para la Defensa.

Nota: Una vez impreso descargado este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”, por lo tanto debe SQ-FO8

consultar la version vigente en el sitio oficial de los documentos del SGC. Version 04
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6. Para las actividades relacionadas con la solicitud de ensayo que realizan los laboratorios para investigacion
defensorial, se deben aplicar los instructivos existentes para cada ensayo requerido, con sus formularios de
acuerdo con el manual de la calidad de los laboratorios de ensayo SD-L-M01 con base en ISO/IEC 17025:2017.

7. De conformidad con la funcion del Grupo de Investigacion Defensorial, consignadas en la Resolucion 060 de
014, de ejecutar un plan de visitas de control de gestion y apoyo a nivel regional, con el objetivo de verificar
el cumplimiento de los instructivos y directrices generales impartidas por la DNDP, con el objetivo de
detectar deficiencias, hacer recomendaciones directas, impartir capacitacion en temas de investigacion
defensorial, se debe aplicar lo establecido en el Instructivo Visitas de Control de Gestion y Apoyo de la
Direccidn Nacional de Defensoria Piblica SD-P02-133.

8. En lo que se refiere a la funcion de la Resolucion 060 de 2014, de proponer e implementar mecanismos de
seguimiento a las actividades y misiones asignadas a los investigadores a nivel regional para evaluacion de su
gestion y revisar informes de gestion relacionados a la prestacion de servicios de investigacion, para
garantizar la aplicacion de estandares de calidad, cada Defensoria del Pueblo Regional debera remitir
mensualmente la informacion estadistica solicitada por el GID quien consolidara y verificara los datos
consignados en los formularios de control de audiencias de juicio oral y control de misiones de trabajo.

El GID por su parte hara lo propio con los investigadores profesionales y técnicos asignados a ese grupo
interno de trabajo.

Glosario:

Cadena de custodia: “... contempla las normas, el proceso y los procedimientos... que permitiran alcanzar niveles
de efectividad para asegurar las caracteristicas originales de los elementos materia de prueba o evidencias fisicas
desde su recoleccion hasta su disposicion final,” Lo anterior determina la capacidad demostrativa de los EMP y EF.

Informe parcial de investigacion/pericial forense para la defensa: Documento que se presentara cuando sea
necesario notificar formalmente al operador solicitante sobre algunos resultados parciales obtenidos o sugerir
recomendaciones para practica de nuevas diligencias no contempladas inicialmente, que puedan generar nuevas
solicitudes.

Informe complementario de investigacion/pericial forense para la defensa: Es el documento que entrega y
relaciona resultados que se encontraban pendientes al momento de presentar el informe final y los que reportan
novedades hasta llegar al estado final del proceso (sentido del fallo, preclusion, conciliacion, desistimiento,
archivo, etc.).

Informe final de investigacion/pericial forense para la defensa: Documento que se debe presentar una vez el
profesional especializado en criminalistica grado 18 o profesional especializado en investigacion grado 17 o
técnico en criminalistica grado 15, haya agotado las acciones necesarias para dar cumplimiento a las labores
solicitadas por el defensor publico, independiente del resultado y estado del proceso.

Investigacion forense para la defensa: Es un proceso sistematico que aplica métodos, técnicas, recursos y
procedimientos técnico-cientificos basados en la recoleccion y analisis de informacion, elementos materiales
probatorios o evidencia fisica, con el fin de apoyar la defensa técnica que los defensores publicos adelantan en
favor de los usuarios que representan.

Mision de trabajo: Documento mediante el cual se hace la peticion del servicio de actividades de investigacion
de campo, labores técnicas, periciales y laboratorios forenses que efectla el defensor publico al area de
investigacion defensorial.

Operadores de Defensoria Publica: Se entiende por operadores del Sistema Nacional de Defensoria Plblica los
defensores publicos vinculados mediante contrato de prestacion de servicios profesionales, de conformidad con lo

Nota: Una vez impreso descargado este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”, por lo tanto debe SQ-FO8
consultar la version vigente en el sitio oficial de los documentos del SGC. Version 04
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dispuesto en la Ley 941 de 2005 y los abogados particulares que intervengan como defensores publicos para las
excepciones previstas en la citada ley. También haran parte del Sistema, los judicantes y los estudiantes de
consultorios juridicos de las facultades de Derecho que se encuentren vinculados al servicio de defensoria publica
de la Entidad, siempre que hayan suscrito contratos o convenios con la Defensoria del Pueblo.

Grupo de Investigacion Defensorial (GID): Es un grupo interno de trabajo adscrito a la Direccion Nacional de
Defensoria Publica, a cargo de un Profesional Responsable, cuyo proposito y funciones se estiman conforme a la
Resolucion 060 de 2014.

Investigadores Profesionales y Técnicos: Servidores publicos que desempeian sus funciones en las Defensorias
del Pueblo Regionales y en el Grupo de Investigacion Defensorial, en los cargos de profesional especializado en
criminalistica grado 18 o profesional especializado en investigacion grado 17 o técnico en criminalistica grado 15.

Profesional Administrativo y de Gestion: Son los servidores publicos cuyas funciones esenciales y proposito
principal es realizar la supervision y el seguimiento a la gestion de los defensores publicos y a los profesionales,
técnicos e investigadores asignados al area de investigacion defensorial en materia de lo penal de manera eficaz
y oportuna con el fin de promover el servicio de defensoria publica.

Punto de Control de la actividad: ¥ Indica que la actividad es una revision o verificacion del cumplimiento de
requisitos necesarios para el desarrollo del objetivo del procedimiento.

Siglas:
e GID: Grupo de Investigacion Defensorial.
EMP: Elemento material probatorio.
EF: Evidencia fisica.
SNDP: Sistema Nacional de Defensoria Plblica.
e DNDP: Direccion Nacional de Defensoria.

1. DESCRIPCION DEL PRODUCTO Y/O SERVICIO

Servicio/producto generado: Informe de investigacion forense/pericial para la defensa.

Descripcion del producto/servicio

generado: Documento donde se relacionan los resultados de la mision de trabajo.

Usuario (interno y/o externo) del

. . Operador del Sistema Nacional de Defensoria Publica.
producto/servicio generado:

Registro donde se evidencia el
cumplimiento del requisito de
calidad del producto/servicio

Requisito de calidad Descripcion del requisito de calidad
del producto/servicio producto/servicio

Expedicion y entrega de resultados

objeto de la solicitud Informe

Oportunidad

Nota: Una vez impreso descargado este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”, por lo tanto debe SQ-FO8

consultar la version vigente en el sitio oficial de los documentos del SGC. Version 04
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2. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
< Recibir a través de los canales
institucionales establecidos, la mision de
trabajo allegada por el defensor publico,
verificando que cumpla con los requisitos
minimos establecidos. El operador, de acuerdo
con sus necesidades, acatara lo consignado en
los instructivos descritos en la politica de este
procedimiento, los cuales le permitiran
orientarse en la actividad investigativa o
pericial. que requiere 'y conocer la
documentacion que debe acompafar su )
solicitud. Operador de Defensoria | Formulario ~ SD-P03-F04
Publica Mision de trabajo/Area
Si cumple con los requisitos minimos, se asigna la . o Penal
misién de trabajo, registrando en el campo de | Profesional Especializado
“VERIFICACION DE REQUISITOS Y ASIGNACION en Criminalistica GID Formulario SD-L-P03-
1 MISION DE TRABAJO” del formulario SD-P03-F04, Nivel Central F108 Solicitud de ensayo
las areas requeridas por el defensor publico. En ' o o
caso de que la mision de trabajo requiera la Profesional Comunicacion oficial
intervencion o el apoyo de investigadores o Administrativo y de
peritos de otras regionales, se remitira de Gestion (asignado a Formulario SD-P03-F147
conformidad. investigacion defensorial | Control de misiones de
en la Regional) trabajo
De no cumplir con los requisitos minimos, se
devolvera al operador de defensoria publica
solicitante con copia al Profesional Administrativo
y de Gestibn (Asignado a investigacion
defensorial en la Regional), con las observaciones
a que haya lugar, mediante comunicacion oficial.
Nota: Cuando se trate de misiones de trabajo
que contengan solicitudes de ensayo de
laboratorio de balistica forense, el perito
evaluara la viabilidad de la practica del ensayo.
Registrar en el control de misiones de trabajo,
el numero de radicado interno de caso, el ‘ Formulario SD-PO3-F147
numero de la mision de trabajo, demas datos Profesional -
. . "y - . Control de misiones
requeridos y entregar copia de la mision de Administrativo y de
2 trabajo con sus anexos. Pasar a la actividad 13. .Gestl.on (glslgnado para Formulario  SD-P03-F04
investigacion defensorial -y . s
. . . Mision de trabajo/Area
La documentacion generada y sus anotaciones en la Regional)
. . Penal
deberan registrarse en el cuadro de control de
misiones de trabajo.
Profesional Especializado | Comunicacion oficial con
. . L. en Criminalistica copia al Profesional
Informar al defensor publico de la asignacion de - )
s . . . Administrativo y de
la mision de trabajo y requerirle, si es . - ., .
3 . . P L Profesional Especializado | Gestion (asighado para
necesario, informacion o documentacion N . A .
. . L . en Investigacion investigacion defensorial
adicional para cumplir con la mision asignada. .
en la Regional) del
Técnico en Criminalistica | operador.

Nota:

Una vez impreso descargado este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”, por lo tanto debe

consultar la version vigente en el sitio oficial de los documentos del SGC.
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PROCEDIMIENTO

&%

Nombre del
Tramite/Defensoria Publica

Proceso/Subproceso:

Atencion vy

Cédigo: SD-P03

Version: 8

Defensoria imsi B : i A
del Pueblo Nombre del Procedimiento: Investigacion Forense para Vigente desde: 21-12-2018
la Defensa / Area Penal
No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

Diligenciar en el aplicativo, las comisiones de
servicio para los traslados que se requieran para
el desarrollo de las actividades investigativas o
periciales, asi como para asistir a las audiencias
programadas y citadas por los despachos
judiciales.

< El Defensor del Pueblo Regional autorizara las
comisiones de servicios de los investigadores
profesionales y técnicos, previa verificacion del
Profesional Administrativo y de Gestion (asignado
para investigacion defensorial en la Regional) de
las misiones de trabajo, actividades
investigativas y/o periciales a desarrollar,
tiempos para desplazamiento, plan de trabajo a
desarrollar, citaciones de audiencias allegadas y

Defensor del Pueblo
Regional

Profesional Responsable
del Grupo de
Investigacion Defensorial

Profesional
Administrativo y de
Gestion (asignado para

Consecutivo de radicado
de la comision de
servicios del aplicativo

Formulario  SD-P03-F04

desarrollo de cada uno de los ensayos, de
acuerdo con el Manual SDL-MO01: Manual de la
calidad de los laboratorios de ensayo.

Técnico en Criminalistica

4 . - s : investigacion defensorial oy . i
la confirmacién de las diligencias con los er%la Regional) Mision de trabajo/Area
defensores publicos y/o los despachos judiciales. Penal
De igual manera como superior inmediato, el o
sefior Defensor del Pueblo Regional podra | p o cocional Especializado Citacion de Despacho
revocar, ampliar o disminuir el término de la en Criminalistica Judicial
comision de servicios, si asi lo considera vy
comunicarlo oportunamente por los medios Profesional Especializado
institucionales adecuados al investigador o perito en Investigacion
de las modificaciones que se pudieran presentar.
, Técni n Criminalisti
Cuando se trate de solicitudes de comision de ecnico en Criminalistica
servicios para los investigadores profesionales y
técnicos del Grupo Investigacion Defensorial,
esta actividad estara a cargo del Profesional
Responsable de ese grupo interno de trabajo de
la DNDP.
Formulario SD-P03-F148
Citacion para entrevista
Formulario  SD-P03-F99
- . . de Asentimiento
Desarrollar las diligencias necesarias para .
. . . - informado
cumplir con la mision de trabajo. Profesional Especializado
. . . en Criminalistica Formulario SD-P03-F101
Realizar las pruebas de laboratorio necesarias .
. L . - Consentimiento
para cumplir con la solicitud de ensayo, de | Profesional Especializado | .
5 X L N informado
conformidad con la norma técnica sobre la en Investigacion
materia y los instructivos establecidos para el Formulario SD-L-P03-

F108 Solicitud de Ensayo

Formulario SD-P0O3-F 98
Arraigo

Formulario SD-P03-F100

Nota:

Autorizacion  para la
Una vez impreso descargado este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”, por lo tanto debe SQ-FO8
consultar la version vigente en el sitio oficial de los documentos del SGC. Version 04
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PROCEDIMIENTO

&%

Defensoria
del Pueblo

Nombre del
Tramite/Defensoria Publica

Proceso/Subproceso:

Atencion vy

Cédigo: SD-P03

Version: 8

la Defensa / Area Penal

Nombre del Procedimiento: Investigaciéon Forense para

Vigente desde: 21-12-2018

No.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

obtencion o verificacion
de Informacion

Formulario SD-P03-F102
Constancia

Formulario SD-P03-F103
Entrevista Escrita

Formulario SD-P03-F104
Entrevista Grabada en
Medio Magnetofonico

Solicitar, cuando sea necesario, al defensor
publico ampliacion de términos para cumplir con
las labores investigativas o periciales consignadas

Profesional Especializado
en Criminalistica

Profesional Especializado
en Investigacion

Comunicacion oficial con
copia al Profesional
Administrativo y de

Gestion (asignado para
investigacion defensorial

6 en la mision de trabajo asignada o la solicitud de | Técnico en Criminalistica en la Regional) del
ensayo. En caso de que se conceda se debera operador g
dejar el correspondiente registro de la nueva Profesional P
fecha de vencimiento. Administrativo y de Formulario  SD-PO3-F147
Gestion (asignado para L
. N, . Control de misiones
investigacion defensorial
en la Regional)
Profesional Especializado | £ormutario  sD-P03-FO6
Elaborar el Informe de questigacién/Pericial Informe de
7 Forense para la Defensa - Area Penal, con los Profesional Especializado Investigacion/Pericial
resultados de las diligencias realizadas para en Investipacic')n Forense para la Defensa -
cumplir con la mision de trabajo. S Area Penal
Técnico en Criminalistica
< Verificar  que el  Informe  de _ o Formulario  SD-P03-F82
Investigacion/Pericial Forense para la Defensa - | Profesional Especializado | Lista de chequeo del
Area Penal, cumpla con los requisitos definidos en Criminalistica GID Informe . de
para el mismo. Si cumple, pasa a la Actividad Nivel Central Investigacion/Pericial
11. Forense para la Defensa -
8 Profesional Area Penal.
Nota: Si el Informe de Investigacion/Pericial Administrativo y de '
Forense para la Defensa - Area Penal’ no Gestion (aSIgnadO para Formulario SD-P03-F06
cumple con los requisitos establecidos para nvestigacion Informe . de
estos fines se debe realizar la correspondiente defensorial en la Investigacion/Pericial
devolucion. Regional) Forense para la Defensa -
Area Penal
. . .. Profesional Especializado
Realizar los ajustes solicitados al Informe de L ,
Ipvestigacién/Pericial Forense para la Defensa - en Criminalistica ::nc:cror::qurlo 5D-P03 Fgg
Area Penal, de conformidad con las . - . ..
9 Profesional Especializado | Investigacion/Pericial

observaciones realizadas en la revision de este y
entregarlo para nueva verificacion. Pasa a la
Actividad 8.

en Investigacion

Técnico en Criminalistica

Forense para la Defensa -
Area Penal

Nota:

Una vez impreso descargado este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”, por lo tanto debe
consultar la version vigente en el sitio oficial de los documentos del SGC.
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PROCEDIMIENTO

&%

Defensoria

Nombre del
Tramite/Defensoria Publica

Proceso/Subproceso:

Atencion vy

Cédigo: SD-P03

Version: 8

Nombre del Procedimiento: Investigaciéon Forense para

del Pueblo . i . - -
Puebl la Defensa / Area Penal Vigente desde: 21-12-2018
No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Actualizar el control de misiones de trabajo con .
la informacion pertinente al Informe de Profesional
) " Administrativo y de Formulario SD-P03-F147
10 Investigacion/Pericial Forense para la Defensa - Gestién (asignado para Control de Misiones de
Area Penal, si este informe es definitivo, marcar | . on {asig par: -
. . o i investigacion defensorial | Trabajo
la respectiva casilla que indica que la mision de .
! . en la Regional)
trabajo ha sido descargada.
Entregar o remitir, a través de los canales Formulario SD-P03-FO6
institucionales, el Informe de .
S - Profesional Informe de
Investigacion/Pericial Forense para la Defensa - - . L -
; S . Administrativo y de Investigacion/Pericial
Area Penal, al defensor publico solicitante del . -
11 - . - : Gestion (asignado para Forense para la Defensa -
servicio o al Profesional Administrativo y de | . N . /
- . . . . investigacion defensorial | Area Penal
Gestion (asignado para investigacion defensorial .
; : en la Regional)
en la Regional), al que pertenezca dicho Comunicacion oficial
solicitante.
. Profesional
Aqtgallzar la bas.e de datos de control de Administrativo y de Formulario SD-P03-F147
misiones de trabajo con la fecha de entrega o y . .
12 o oo > Gestion (asignado para Control de Misiones de
remision del Informe de Investigacion/Pericial | . N . -
; investigacion defensorial | Trabajo
Forense para la Defensa - Area Penal. .
en la Regional)
Profesional Responsable
del Grupo de
. . . Investigacion Defensorial | Instructivo SD-P03-150
Organizar el expediente o archivo documental Oreanizacion de
para cada uno de los casos atendidos o . gant
13 . X Profesional Expedientes de
devueltos, con los respectivos registros Admini . | L F
enerados. drn1n1str§t1vo y de nvestigaciones Forenses
g Gestion (asignado para para la Defensa.
investigacion defensorial
en la Regional)
Asistir a las audiencias del correspondiente Profesmna}l [Espe:aghzado
S en Criminalistica
proceso judicial, en los casos que proceda, a
14 sustentar los resultados obtenidos de las Profesional Especializado Formulario  SD-P03-F146
actividades investigativas o de pericias realizadas pecia de Control de Audiencias
. . . en Investigacion
previo registro en el formulario de control de
audiencias. - s
Tecnico en Criminalistica
Profesional
Administrativoy de |t oo SD-PO3-F147
Gestion (a151gnado Para 1 control de Misiones de
Reportar y enviar mensualmente el informe | investigacion defensorial Trabaio
15 | estadistico consolidado al Responsable del Grupo en la Regional) )
de Investigacion Defensorial de la DNDP. Formulario  SD-PO3-F146
Profesional Responsable de Control de Audiencias
del Grupo de
Investigacion Defensorial
16 | Fin del procedimiento

Nota:

Una vez impreso descargado este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”, por lo tanto debe

consultar la version vigente en el sitio oficial de los documentos del SGC.
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