Director Nacional de Promocién y Divulgacién de Derechos Humanos
Director Nacional de Atencion y Tramite de Quejas

Defensor Delegado para los Asuntos Constitucionales

Subdirector de Talento Humano

Subdirector de Servicios Administrativos

Subdirector de Financiera

Jefe de la Oficina Juridica

Jefe de la Oficina de Comunicaciones o el Web Master de la entidad
Profesional Especializado responsable del Grupo de Sistemas
Profesional Especializado responsable del Grupo de Gestién Documental

DE: AVELINO ORLANDO DIAZ RENDON -Jefe Oficina Planeacién

REFERENCIA: CITACION COMITE DE GESTION INSTITUCIONAL

Respetados doctores:

En cumplimiento de la Resolucion 1360 de 15 de noviembre de 2018 “Por medio de la cual se crea el
Sistema Integrado de Gesti6n Institucional y el Comité de Gestion Institucional de la Defensoria del

Pueblo.”, de manera atenta, en calidad de Secretario Técnico del Comité, les citamos a sesion
extraordinaria.

FECHA: 27 de Junio de 2019 HORA: 2:30pm LUGAR: Secretaria General

ORDEN DEL DiA
1. Verificacion Quérum

2. Sub Sistema Gestion Documental
2.1 Presentar Informe de cumplimiento actualizacion del RAE]
2.2 Sistema Integrado de conservacion y programas especiales

3. Sub Sistema de Tecnologia Informacién y Comunicaciones y Seguridad de la Informacion
3.1 Proyecto IPvé

- 3.2 Actualizacion RUP

4. Sub Sistema de Gestion de Calidad-MECI
4.1 Propuesta unificacion procesos de apoyo y desarrollo herramientas tecnolodgicas
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ACTA 008
Defensor del Pueblo

Oficina de Planeacion

28 de Junio de 2019

REUNION DE
COMITE DE GESTION INSTITUCIONAL

ORDEN DEL DIA

Verificacion Quorum

. Sub Sistema Gestion Documental
2.1 Presentar Informe de cumplimiento actualizacion del RAEI
2.2 Sistema Integrado de conservacion y programas especiales

3. Sub Sistema de Tecnologia Informacion y Comunicaciones y Seguridad
de la Informacion :
3.1 Proyecto IPv6

3.2 Actualizacion RUP

4, Sub Sistema de Gestion de Calidad-MECI
4.1 Propuesta unificacion procesos de apoyo y desarrollo herramientas
tecnologicas .

DESARROLLO

Sub Sistema Gestion Documéntal
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 Documental y Oficina Juridica, y proponen ampliar el plazo de cumplimiento
hasta el 31 de julio de 2019, para que los jefes de dependencia verifiquen -
informacion registrada y certifiquen su validez. -

Ademas, sugieren realizar nuevamente las capacitaciones para que sean de
caracter obligatorio y cada dependencia sea representada por un servidor de
nivel profesional y no administrativo, también sefalar que es responsabilidad
de todos los servidores vinculados a las dependencias aportar la informacién
a registrar.

Lo anterior es aprobado por unanimidad de los miembros y el Director de
Promocion y Divulgacion recomienda que se realice en 2 fechas para
garantizar la asistencia. '

SN

2.2 Sistema Integrado de conservacion y programas especiales
- Sistema Integrado de conservacion

Se presentd ante los miembros del Comité el Sistema Integrado de
Conservacion - SIC para su aprobacion, se indica que la implementacion del
SIC tiene como finalidad, garantizar la conservacién y preservacién de
cualquier tipo de informacién, independientemente del medio o tecnologia
con la cual se haya elaborado, manteniendo atributos tales como unidad,
integridad  autenticidad,  inalterabilidad, originalidad, fiabilidad,
accesibilidad, de toda la documentacion de una entidad desde el momento
de la produccién, durante su periodo de vigencia, hasta su disposicién final,
de acuerdo con la valoracion documental.

Para la implementacion del SIC se desarrollaran los siguientes programas:

e Programa de Capacitacion y Sensibilizacién ;
e Programa de Inspeccion y mantenimiento de sistemas
almacenamiento e instalaciones fisicas

e Programa de Saneamiento ambiental: limpieza, d
desratizacion y desinsectacion NG Wl o e il
* Programa monitoreo y control de condi
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Grupo de Gestion Documental, pero que el Archivo General de la Nmﬁﬁ
publicé el dia 25 de junio de 2019 en su pagina web el documento la
publicacion la guia Fundamentos de Preservacion Digital a Largo Plazo, la
cual se encuentra disponibles en el siguiente link: '

https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_C
onsulte/Recursos/Publicacionees/FundamentosPreservacionLargoPlazo.pdf

Teniendo en cuenta la informacion registrada en la publicacién, se realizaran
reuniones de trabajo conjuntas con el Grupo de Sistemas y el Grupo de
Gestion Documental para adelantar las actividades correspondientes.

Los miembros del comité aprobaron el Sistema Integrado de conservacion.
- Programas de Gestion Documental - Programas Especificos

Se informé a los miembros del comité que el programa de gestion
% documental cuenta con los siguientes programas especificos que deben ser
desarrollados por la Entidad.

Programa de normalizacion de formas y formularios electrénicos
Programa de documentos vitales o esenciales

Programa de documentos electrénicos

Programa de archivos descentralizados

Programa de reprografia

Programa de documentos especiales

Programa de plan institucional de capacitacion.

Programa de auditoria y control

e © O B O O O

Dichos programas fueron incluidos en el documento Pr rama de Gestién.\ n
Documental que fue aprobado en la sesién del comité del%g4106/2019. '

' : : L Diree
Los miembros del comité aprobaron la actualizacién del Programa de Ge
Documental. \ o c06 Copla R

e
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- Regionales pendientes de transferencias documentales Regionales.

El Grupo de Gestion Documental informa las Regionales que se encuentran en
mora de realizar el envio de la infla trasferencia: Choco, Guania, Ocana,
Putumayo, San Andrés, Uraba y Pacifico, al respecto el Secretario General
ordena enviar un correo concediendo plazo perentorio hasta el 12 de julio de

2019, de lo contrario remitir informe a la Oficina de Control Interno
Disciplinario.

3. Sub Sistema de Tecnologia Informacion y Comunicaciones y Seguridad
de la Informacion

3.1 Proyecto IPv6

El Grupo de Sistemas informa las ventajas del Protocolo de Internet version 6

(IPv6), e indica que solo migra los datos que salgan por internet y no por la
conexion telefonica.

El plan de implementacion de la tecnologia IPv6 se encuentra incluido en el
Plan de Gobierno Digital de 2019.

)

3.2 Actualizacion RUP

El Grupo de Sistemas refiere que la informacion que se registra a través del ‘
Formulario Gnico de recepcion de peticiones en linea entrara directamente al
moédulo de VISION WEB Registro Unico de Peticiones (RUP) y no a un correo
electrénico que debia redireccionarse a las dependencias para que registran
en el sistema de informacion misional como se hace hasta la fecha, lo cual

aumentara la oportunidad de la gestion a dichas peticiones y unificara la
estadistica.

Actualmente se encuentran a la espera de los requerimientos de la Direcc
Nacional de Defensoria Piblica para concluir los ajustes, y frente a e
Secretario General solicita se envie un correo reiterando con copia a él.

4. SubSistema de Gestion de Calidad-MECI
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do un aplicativo a través del cual se podran tramitar |
rativos internos, relacionados con los procesos de apoyo.

COMPROMISOS

A, Tareas)

RESPONSABLE

FECHA DE ENTREGA |

Aprobacion de acta: 28/06/2019
Juienes firman:

JUAN MA Q
tario General (presidente)
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